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A szabalyzat célja

1. §

A szabalyzat célja a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa
valasztasi szabalyainak meghatarozasa a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrél, valamint a
k6zigazgatasi, rendészeti és katonai felsGoktatasrdl sz6lo 2011. évi CXXXII. térvény 11. §-
a, tovabba az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata Szervezeti és M(ikodési Rend
(a tovabbiakban: SZMR) 25. § (6) bekezdése alapjan.

A szabalyzat hatalya
2.§

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban,
valamint hatarozatlan idejl, foglalkoztatasi jogviszonyban allék teljes allomanyara,
ideértve az Egyetemhez vezényelt és kirendelt allomanyt is.

(2) A szabadlyzat targyi hatalya a Szenatus valasztasi eljarasi szabalyaira terjed ki.

A szenatus tagjai

3. §

(1) 'A szenatus szavazati jogu tagjainak létszamar6l az SZMR 25. § (3) bekezdése
rendelkezik.

(2) A Szenatus Osszetételérdl az SZMR 25. § (3) és (5) bekezdése rendelkezik.

A valasztas altalanos szabalyai
4. §
(1) A valasztasi eljaras jel6lési és szavazasi szakaszokbdl all.

(2) A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jel6ldiv, illetve szavazdélap segitségével)
torténik.

(3) A Szenatus tagjainak megbizatasa négy év, a hallgaték képviseldi esetében a hallgatoi
jogviszony ideje, de minimum egy, maximum harom év lehet.

(4) A 2. § (1) bekezdésében meghatarozott személyi kor jogosult a Szenatus tagjainak
valasztasara, és a testiiletbe tagként is megvalaszthatd vagy delegalhatd.

(5) A tagok delegdldsara vonatkozoan a hallgatéi onkormanyzat, a doktorandusz
onkormanyzat, illetve a reprezentativ szakszervezetek szabalyzatai az irdnyaddak.

(6) A delegalassal kapcsolatos relevans dokumentumokat (testiileti dontések,
jegyzokonyvek) a delegaltak a testlleti dontéseket kévetéen haladéktalanul bemutatjak a

! Megallapitotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.



Szenatus titkaranak, aki arrdl hiteles masolatot készit, és igazolja illetve megsziinés esetén
érvényteleniti a mandatumot.

(7) A valasztast az SZMR 25. § (3) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban a kovetkez6
valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:

a) karonként az egyetemi tanarok, docensek kutatéprofesszorok, tudomanyos
tanacsadok és tudomanyos fémunkatarsak kérében;

b) karonként az adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktaték, tudomanyos
munkatarsak és tudomanyos segédmunkatarsak kérében;

c) 2a karokon kivil foglalkoztatott oktatdk és tudomanyos kutatok kérében;
d) 3 a Koézigazgatasi Tovabbképzési Intézet esetében a foglalkoztatottak korében;

e) “egyetemi szinten az egyéb munkako6rben foglalkoztatottak kérében ugy, hogy
ezen belll a tanari és specidlis képzési tevékenységet ellatd munkakorben
foglalkoztatottak kiilon valasztasi csoportot alkotnak.

(8) Valasztasi csoportonként két pottag valasztasa koételezo.

5.§

(1) A jelolési szakaszban a jeloltek szama legfeljebb az adott valasztasi csoportban
megvalaszthatok szamanak hdromszorosa lehet.

(2) A szenatusi valasztasi eljaras lebonyolitdsa a fotitkar és a dékani hivatalvezeték altal
alkotott Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: VB) feladata. A VB elntke a fGtitkar, a
jegyzokonyvvezetdi feladatokat az elndk altal kijel6lt tag latja el. A VB munkajat a Rektori
Hivatal és a Dékani Hivatalok segitik. A szavazatszedé bizottsagok tagjait a VB jeldli ki.

(3) °A VB ulésein tanacskozasi joggal részt vehet:
a) a Human Iroda képviselbje,
b) a Jogi Igazgatdsag képviseldje.

(4) A valasztasi eljaras szakaszainak pontos idopontjat és helyét — egységesen valamennyi
valasztasi csoportra vonatkozéan - a rektor rektori utasitdsban hatarozza meg. A VB
elnoke gondoskodik rola, hogy az id6pontok az Egyetem bels6 dokumentumtaran
(intranet) legkésGbb a valasztast megel6z6 20 (husz) munkanappal kozzétételre
keruljenek.

A jelolés
6.8

(1) A valasztasi csoport minden tagja jeldlésre jogosult és jeldlhetd.

2 Megallapitotta az 49/2023. (III. 22.) szenatusi hatarozat.
3 Mddositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.

4 Megallapitotta a 49/2023. (III. 22.) szenatusi hatarozat.
5 Mddositotta a 31/2020. (II. 26.) szenatusi hatarozat.



(2) A valasztas idGpontja el6tt legalabb 15 (tizenét) munkanappal a VB valasztasi
csoportonként névjegyzéket készit a Human Iroda kézremilkodésével a valaszthatd
oktatokrdl, kutatokrél, és egyéb munkakoérben foglalkoztatottakrdl. A névjegyzéken a
nevek mellett a szervezeti egység és a munkakor is feltiintetésre keriil. Nem szerepelnek
a névjegyzéken azok, akik a Szenatusnak az SZMR 25. § (3) bekezdése szerint tisztséglik
alapjan hivatalbdl tagjai. A névjegyzéket a VB elndke az Egyetem bels6 dokumentumtaran
(intranet) kozzététeti, és errdl tajékoztatja a teljes allomanyt.

(3) Ha valamely alkalmazott - ide értve a vezényelt és kirendelt személyeket is — toroltetni
kivanja magat a névjegyzékbdl, ezt a honlapon valé kozzétételt koveté 3 (harom)
munkanapon belil irdasban kell jeleznie a VB elndknek, aki haladéktalanul gondoskodik réla,
hogy a magukat jeloltetni nem kivandk neve a névjegyzékbdl torlésre kerlljon. A
névjegyzéken nem szereplé, de magat jeldltetni kivand alkalmazott szintén ezen
idéintervallumban kérheti nevének a névjegyzékbe vald felvételét. A névjegyzéket a
valasztast megel6zb6en legaldbb 10 (tiz) munkanappal kell véglegesiteni és a (2) bekezdés
szerint kézzétenni.

(4) A jelolésre a végleges névjegyzék kozzétételétdl szamitott 3 (harom) munkanapon
keresztlil irdasban (jel6l6iven), a Rektori Hivatalban és a Dékani Hivatalokban van
lehetGség. A jel6lGiv leadasat a jelolésre jogosult alairasaval igazolja. A jeldlési szakasz
lezarultat és a beérkezett jelolések Gsszesitését kdovetéen a VB haladéktalanul 6sszeallitja
az egyes valasztasi csoportok jeloltlistait.

(5) Az egyes valasztasi csoportok jeldltlistait - az SZMR 25. § (3) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel - az alabbiak szerint kell 6sszeallitani:

a) karonként harom egyetemi tanar, egyetemi docensek, kutatéprofesszor,
tudomanyos tanacsado6 vagy tudomanyos fomunkatars;

b) karonként harom adjunktus, tanarsegéd, mesteroktatd, tudomanyos munkatars
vagy tudomanyos segédmunkatars;

c) %a karokon kivil foglalkoztatott oktatdk és tudomanyos kutatdk tekintetében
harom foglalkoztatott;

d) 7a KoOzigazgatasi Tovabbképzési Intézet esetében harom foglalkoztatott;

e) Begyetemi szinten harom tanari vagy specidlis képzési tevékenységet ellatd
munkakdrben foglalkoztatott;

f) egyetemi szinten hat egyéb munkakorben foglalkoztatott.

(6) A jelolteket a VB elnGke elektronikus levélben értesiti, akik harom munkanapon bell
kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy a jelolést elfogadjak-e. Nyilatkozat hianyaban a jel6lést
elfogadottnak kell tekinteni.

(7) A jeloltlistat a VB elndke ellenjegyzésével jegyz6konyvben véglegesiti és a valasztas
elétt legaldabb 3 (harom) munkanappal nyilvanossagra hozza az Egyetem belsé
dokumentumtaran (intranet).

6 Megallapitotta a 49/2023. (III. 22.) szenatusi hatarozat.
7 Modositotta az 50/2019. (IX. 18.) szenatusi hatarozat.
8 Megallapitotta a 49/2022. (III. 22.) szenatusi hatarozat.



(8) A jeloltek a jeloltlistan a jelolések szamanak sorrendjében, pontazonossag esetén
alfabetikus sorrendben szerepelnek.

A szavazas
7.§
(1) A szavazast a jeldltlista kozzétételétdl szamitott 10 munkanapon belil kell megtartani.

(2) A VB a valasztasra jogosultak névsorat a Human Iroda kdzrem(ikodésével valasztoi
névjegyzékben rogziti. A szavazatok leaddsara a valasztoi névjegyzék alapjan kerilhet sor.

(3) A szavazas a VB tagjai altal hitelesitett hivatalos szavazoélapon, titkosan torténik. A
szavazolap atvételét a szavazatszedd bizottsag a valasztéi névjegyzéken regisztralja, a
szavazo pedig aldirasaval tanusitja annak atadasat.

(4) A szavazatokat az erre a célra kijel6lt - az 5. § (4) bekezdése szerinti rektori
utasitdsban meghatarozott — helyen kell leadni, ahol szavazéfilkét kell feldllitani.

(5) A valasztasra jogosultak szavazolapjaikat lezart urnaba helyezik.

(6) A valasztasra rendelkezésre all6 id6 alatt a szavazatszed6 bizottsagbdl legaldabb két
fonek mindig a szavazas helyszinén kell tartézkodnia.

(7) A szavazasra rendelkezésre all6 id6 elteltével, vagy ha a valasztdi névjegyzéken
szerepl6é valamennyi személy leadta szavazatat, a szavazatszed6 bizottsdg a szavazast
lezérja, az eredményeket Osszesiti és megklldi a VB elnokének. A VB 0sszegzi az
eredményeket, majd megallapitja a valasztasok végeredményét.

8.8§

(1) A szavazolap az adott valasztasi csoport jel6l6listajara kerllt jeldltek nevét
tartalmazza, feltiintetve azt, hogy hany szenatusi tag valaszthatdé meg a jeldltek kozul.
Minden valaszté a sajat valasztasi csoportjanak szavazoélapjat tolti ki, kizardlag azon
jogosult szavazatot leadni.

(2) Ervényesen szavazni a szavazélapon a megvalasztani kivant jelolt neve elé helyezett
kérbe irt ,X” vagy ,+" jellel lehet.

(3) Ervénytelen a szavazat, ha a szavazélapon
a) a valaszthatd tagok szamanal tébb név kerllt megjeldlésre;
b) eredetileg azon nem szerepl6 személy van feltlintetve;
c) egyetlen jelolt sem keril megjeldlésre;
d) a szavazd nem az el6z6 bekezdésben meghatarozott jelolések egyikét hasznalja.

(4) A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tobb mint fele leadta szavazatat
és a leadott szavazatok legaldabb haromnegyede érvényes. A szavazas érvénytelensége
esetén 10 napon belll megismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a
résztvevOk szamatol fliggetlentl érvényes.



(5) Megvalasztott szenatusi tagoknak - a kapott szavazatok sorrendje szerint - azon
jeloltek tekinthetOk, akik az adott valasztasi csoportban valaszthaté tagok szamanak
megfelel6 helyezést értek el a szavazattsszesitést kdvetéen megallapitott rangsorban.

(6) Péttagnak a kapott szavazatok sorrendjében az a két f6 tekinthetd, aki a megvalasztott
képvisel6(ke)t kdvetben a két legtobb szavazatot kapta.

(7) Azonos eredmény esetén a jel6ltlista sorrendje dont.

(8) A valasztas eredményét a VB jegyz6konyvben rogziti. A jegyzOkonyvet az eredmény
megallapitasat koveté napon az Egyetem bels6é dokumentumtaran (intranet)
nyilvdnossagra kell hozni.

(9) A Szenatus alakuld Ulését — a valasztasi eredmények kdzzétételét kovetd 15 napon
belll - a VB elndk javaslatdra a rektor hivja dssze.

Szenatusi tagok és a péttagok

9.§

(1) A Szenatus tagjai - a tagsagi jogviszony keletkezésének maddjatdl fuggetlenul - az
Egyetem egészét képviselik.

(2) A Szenatus tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) a valaszthatdsag feltételeinek megszlinésekor;
b) a valasztott testilet Gjravalasztasa miatt;
c) lemondassal;
d) ha masik valasztasi csoportnak megfelel6 kinevezést kap;
e) delegalt tagok esetén delegald altali visszahivassal;
f) jogszabalyban megallapitott 6sszeférhetetlenség bealltaval;
g) ha az adott évben a szendtusi lilések tobb mint felén nem vesz részt.

(3) A Szenatus valasztott vagy delegalt tagja megbizatasardl az elnokhoz cimzett levélben
lemondhat.

(4) A szenatusi tag megbizatdsanak megsziinése esetén, a soron kovetkez6 poéttag -
kivéve az Gjravalasztds esetét - a valasztott testilet tagjava valik. Ennek tényét a rektor
a soron kovetkez6 szenatusi Ulésen allapitja meg.

(5) Az ugyanazon valasztasi csoportbdl megvalasztott péttagok kozil els6ként a tobb
szavazatot elnyert személy kerlil a Szenatus tagjai kozé. A pdéttagok mandatuma a négy
évre valasztott szenatusi tagok mandatumanak lejartaig szol.

(6) A soron kdvetkezd péttag a valasztott képviseldt teljes joggal csak abban az esetben
helyettesitheti, ha az igazoltan, harom hdénapnal hosszabb ideig tartésan tavol van.

(7) Amennyiben péttag nem all rendelkezésre, az adott valasztasi csoport Uj képviselot
valaszt.



(8) Ha a szenatusi tagsag a (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozott mdédon sz(inik meg,
a szenatusi tagot delegald koteles az Uj tag delegdlasardl 15 napon bellil gondoskodni.

Atmeneti rendelkezések

10. §°

Zaro rendelkezések
11. §

(1) A jelen szabalyzatot a Szenatus 2019. januar 30-ai lésén hozott 8/2019. (1. 30.)
szamu hatarozataval fogadta el.

(2) A szabadlyzat a Fenntarté jévahagyasat kévet6é napon |ép hatalyba.

(3) Hatalyat veszti a Szenatus 115/2012. (X. 3.) szamu hatarozataval elfogadott
szabalyzat.

(4) A szabalyzat 10. §-a 2019. julius 1-jén hatalyat veszti.

(5) A szabalyzat az SZMR 8. szamu mellékletét képezi.

Budapest, 2019. januar 30.

Dr. Horvath Jézsef s. k. Dr. Koltay Andras s. k.
a Szenatus titkara a Szenatus elndke

% Hatdlyon kiviil helyezte a 8/2019. (1. 30.) szendatusi hatarozat.



